Fonction Rechercher de Windows

La fonction Rechercher de Windows est trés prataguend on ne se souvient pas dans quel
dossier on a enregistré un document. Il faut carenadbn extension

1 - Pour lancer cette fonction
On peut s’y prendre de 2 facons :
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x Microsoft Office Excel 2003 r. Rechercher
4
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3 Bloc-notes Curyre une Fenétre dans laquelle vous pouvez sélectionner les options de recherche
et exploiter les résultats,
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2 Col 23 EMR RENT IERT | RERY Francais

Tous les programmes D

| Fermer la session G} | arréter 'ordinakeur

« MenuDémarrer / Rechercherou bienTouche Windows + F
e On arrive a la fenétr®ue voulez-vous rechercher ?
* ChoisirTous les fichiers et tous les dossiers

|
Que voulez-vous rechercher ? Rechercher en utilisant le{s) critére{s) ci-dessous.
e IUne partie ou l'ensemble du nom de fichier
£l

_ .doc
Documents (kraitement de texte, Feuilles de caloul, etc.) | |
Tous les Fichiers et kous les dossiers i‘ln mot ou une phrase dans le fichier : |
Ordinateurs ou personnes
¥} Informations du centre Aide et support Rechercher dans :

S e D durs | D w
Yous voulez peut-étre également. .. | isques durs lacaux (C:;D:) |
Q Rechercher sur Internet Quand a eu lieu la derniére modification ? ¥
Modifier les préférences Quelle est sa taille ? ¥

Options avancées ¥

Précédent ] [ Rechercher ]

» Dans la fenétre suivante renseighesr criteres: I'extension des fichiers recherchés
(ici .doc si on recherche un fichier Word et dans quelsmelsi (iciDisques durs
locaux)

* Puis cliquer sur l®outon Rechercher



2 - Présentation des résultats
* Sur la page des résultats demander un affichaggl®én cliquant sur la derniere
icbne de la barre d’outils.

» L’affichage Détails permet d’avoir, sur plusieudannes, les critéres de recherche.
En cliuant une fois ou deux sur le titre de chagplenne on peut trier par ordre
alphabétique, taille, Date de modification etc...

T

Miniakures
I: ;\ZD;HZSUES [ Dans e dossier Talle  Twpe Date de modification
W Liste D:akelier Internet O7-08YRE. .. 79Ko Document Microsaft,,,  19/12/2007 16:40
| @ Détails DhAtelier Inkernet 07-034RE. .. 1Ko Document Microsoft, ., 190122007 16:15
L = Dhatelier Inkernet 07-034Ch. .. 30Ko Document Microsaft,,,  13/12/2007 21:32
IEIJGll:ussairer‘-’lirE!iIIE.l:h:u: C:vakelier Internet OF-03Ma. ., 418 Ko Document Microsoft, ., 13/12/2007 19:00

» |l suffit de regarder dans la deuxieme colonnéhkengin indiqué pour savoir dans quel
sous dossier se trouve le fichier recherché

* On peut aussi par clic Droit maintenu sur I'icOagd glisser ce fichier sur le bureau
et choisirCopier ici.



